
UBND PHƯỜNG TRUNG THÀNH 

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG 

 

 

 

 

HỒ SƠ MẪU 

 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

CẤP BẢN SAO TRÍCH LỤC HỘ TỊCH, 

BẢN SAO GIẤY KHAI SINH 
 

 

 
 

 

 
 

Trung Thành, tháng 7 năm 2025 

 



DANH MỤC 

Thành phần hồ sơ 
 

STT Tên giấy tờ 
Số 

lượng 

Hình 

thức 

1 Tờ khai cấp bản sao trích lục hộ tịch 01 Theo mẫu 

2 
Hộ chiếu/ Thẻ CCCD/ thẻ CC/Căn cước 

điện tử của người yêu cầu 
01 Xuất trình 

3 

Văn bản ủy quyền (nếu ủy quyền cho người 

khác): Trường hợp người được ủy quyền là 

ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, 

em ruột của người ủy quyền thì văn bản ủy 

quyền không phải chứng thực. 

01 

Bản chính 

hoặc bản 

sao có 

chứng 

thực 

4 
Giấy khai sinh bản sao/Trích lục kết hôn 

bản sao/Trích lục khai tử bản sao 

Theo 

yêu cầu 
Kết quả 

 

 

 

 

 

  



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI  

CẤP BẢN SAO TRÍCH LỤC HỘ TỊCH 

 

Kính gửi: (1) UBND phường Trung Thành 

 

Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu: Nguyễn Văn A 

Ngày, tháng, năm sinh: 16/6/1996 

Nơi cư trú: (2)TDP Việt Trà, phường Trung Thành, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: (3) CCCD số 019096***222 do Cục CSQLHC về TTXH cấp ngày 16/8/2022 

Quan hệ với người được cấp bản sao Trích lục hộ tịch: Cha đẻ 

Đề nghị cơ quan cấp bản sao trích lục(4) khai sinh cho người có tên dưới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: Nguyễn Tiên Tiến 

Ngày, tháng, năm sinh: 10/10/2024 

Giới tính: (2) Nam         Dân tộc: (2)Kinh           Quốc tịch: (2) Việt Nam 

Nơi cư trú: (2) TDP Việt Trà, phường Trung Thành, tỉnh Thái Nguyên  

Giấy tờ tùy thân: (3) Thẻ Căn cước số 019224***222 do Bộ Công an cấp ngày 20/6/2025 

Đã đăng ký tại: (5) UBND phường Đông Cao, thành phố Phổ Yên, tỉnh Thái Nguyên 

ngày  20 tháng 10 năm 2024 số 268 Quyển số: 01/2024 

Thông tin khác: (6)  .................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

Số lượng bản sao yêu cầu cấp: 10 bản(7). 

Tôi cam đoan những nội dung khai trên đây là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp 

luật về cam đoan của mình.  

   Làm tại:  ............................. , ngày 10 tháng 7 năm 2025 

                                                                                       Người yêu cầu 

                                      (ký và ghi rõ họ, chữ đệm, tên)  

 

 



Chú thích:  

(1) Ghi tên cơ quan đề nghị thực hiện việc cấp bản sao Trích lục hộ tịch. 

(2) Chỉ ghi trong trường hợp người có yêu cầu đăng ký hộ tịch chưa có/không cung cấp 

số định danh cá nhân/căn cước công dân/thẻ căn cước/căn cước điện tử.  

Trường hợp phải cung cấp thông tin “Nơi cư trú” thì ghi theo nơi đăng ký thường trú; 

nếu không có nơi đăng ký thường trú thì ghi theo nơi đăng ký tạm trú; trường hợp không có 

nơi đăng ký thường trú và nơi đăng ký tạm trú thì ghi theo nơi ở hiện tại.  
(3) Ghi số định danh cá nhân/căn cước công dân/thẻ căn cước/căn cước điện tử (ví dụ: 

Căn cước công dân số 025188001010 do Cục Cảnh sát QLHC về TTXH cấp ngày 

20/11/2021). Trường hợp không có số định danh cá nhân/căn cước công dân/thẻ căn 

cước/căn cước điện tử thì ghi giấy tờ hợp lệ thay thế (hộ chiếu...).    

(4) Ghi rõ loại việc hộ tịch đã đăng ký trước đây, nay đề nghị cấp bản sao Trích lục hộ tịch. 

 (5) Ghi rõ tên cơ quan đã đăng ký hộ tịch trước đây. 

Ví dụ: Ủy ban nhân dân phường A, thành phố B. 

 Sở Tư pháp tỉnh A.  

(6) Trường hợp người yêu cầu không cung cấp được thông tin tại mục (5) thì cung cấp 

bổ sung thông tin khác để phục vụ việc tra cứu.  

Ví dụ: Cung cấp thông tin về cha, mẹ để phục vụ việc cấp bản sao Giấy khai sinh; 

cung cấp thông tin về vợ, chồng để phục vụ việc cấp bản sao Trích lục kết hôn;... 

(7) Ghi rõ số lượng bản sao đề nghị cấp. 

 

 

 

 

  



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

GIẤY ỦY QUYỀN 

 

Trung Thành, ngày 10 tháng 7 năm 2025; chúng tôi gồm có: 

I. BÊN ỦY QUYỀN: 

Họ tên: NGUYỄN VĂN A     Năm sinh: 1996 

Địa chỉ: TDP Việt Trà, phường Trung Thành, tỉnh Thái Nguyên 

CCCD số 019096***222 do Cục CSQLHC về TTXH cấp ngày 16/8/2022 

Số điện thoại:  0383828*** 

II. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN:  

Họ tên:  NGUYỄN QUYẾT THẮNG   Năm sinh: 1970 

Địa chỉ: TDP Việt Trà, phường Trung Thành, tỉnh Thái Nguyên 

CCCD số 019070***122 do Cục CSQLHC về TTXH cấp ngày 16/8/2022 

Số điện thoại: 0973262*** 

Hai bên cùng nhau thỏa thuận và thống nhất lập văn bản ủy quyền này với các nội dung như 

sau: 

III. NỘI DUNG ỦY QUYỀN: 

Ông Nguyễn Quyết Thắng được thay mặt tôi và nhân danh tôi liên hệ với các cơ quan có thẩm 

quyền để làm thủ tục cấp Giấy khai sinh bản sao cho con trai tôi là cháu Nguyễn Tiên Tiến theo 

quy định của pháp luật. 

Trong phạm vi ủy quyền ông Nguyễn Quyết Thắng được quyền lập, ký tên trên các giấy tờ có liên 

quan đến phạm vi được ủy quyền nêu trên và nộp phí, lệ phí theo quy định. 

- Thù lao ủy quyền: Không 

- Thời hạn ủy quyền: Cho đến khi hoàn tất công việc ủy quyền hoặc ủy quyền chấm dứt theo quy 

định của pháp luật. 

IV. CAM KẾT CỦA CÁC BÊN 

- Hai bên cam kết sẽ hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Pháp luật về mọi thông tin ủy quyền ở trên. 

- Mọi tranh chấp phát sinh giữa bên ủy quyền và bên được ủy quyền sẽ do hai bên tự giải quyết. 

Giấy ủy quyền trên được lập thành 02 bản, bên được ủy quyền giữ 01 bản, 01 bản lưu tại cơ quan 

công chứng (chứng thực). 

NGƯỜI ỦY QUYỀN NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN 

 

 

 

 



 


